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:Qué es el autoarchivo?

Es el proceso mediante el cual, los propios autores
de una obra depositanlos documentosque la
componen,y, ademas, la describen mediante
metadatos en el repositorio institucional.

iAca te contamos como se hace!
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Acceso al repositorio

Ingresa a la pagina del CRAI+l https://crai.ceipa.edu.co y en el boton de recursos electrénicos
se encuentra el acceso al repositorio:

Servicios ¥

Repositorio institucional

Recursos digitales

— i También puedes ingresar por medio del
et (9§ link: https://repositorio.ceipa.edu.co

w

Centro de Recursos para el Aprendizaje, Ia Investigacion, més Ia Innovacion
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https://crai.ceipa.edu.co/quien_somos/
https://repositorio.ceipa.edu.co/home

En la parte superior derecha de la pagina, se encuentra el boton de inicio de sesion. Debes registrarte
COMO un usuario nuevo si no tienes cuenta en el repositorio. Lo haces con tu correo electronico
institucional.

Q @ [ Iniciar sesion ')

Correo electrénico

C E I pA Repositorio

5 Arizona State University’ Institucional Inicio Comunidades Navegal

Contrasena
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¢:Nuevo Usuario? Registrarse

¢:Has olvidado tu contrasena?

Buscar en el repositorio ...

Navegar

Comunidades Titulos Autores Fechas Materias Tipo de
Material




Una vez hecho el registro, te logueas y encontraras esta nueva opciéon en la pagina

de inicio
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2) Gestién

Seguidamente, das clic a la opcion de
item, empieza el proceso de
autoarchivo.
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Muewvo item

Creaun nuevo itemen

Bu scar una coleccion

Tesis y Trabajos de Grado - Pregrado
Administracién de Empresas

De eSta manera pOd ra,s Crear el I,tem, Tesis y Trabajos de Grado - Pregrado
SeIeCCionandO una de Ias Colecciones Administraciéon de Mercadeo

de acuerdo con tu programa e T
académico.

Tesis y Trabajos de Grado - Pregrado
Administracién Financiera

Tesis y Trabajos de Grado - Pregrado
Administracién Humana

Tesis y Trabajos de Grado - Pregrado
Contaduria Publica




Esta es la plantilla de trabajo en la que vas a diligenciar los campos descriptivos sobre tu trabajo. En
este instructivo te mostraremos cuales son los campos que se utilizan.

Coleccion | Administracion de Empresas >

Describir

Tipologia Documental - Local *

4

Seleccione el tipo (s) de material asociado al recurso (Clasificacion Local). Para seleccionar dos o mas valores pulse la tecla "Ctrl” o la tecla "Shift".

+ Afadir mas

0
|
&
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[
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Describir

Titulo propio

Titulo propio

Ingrese el titulo completo exactamente como aparece en el documento. El titulo no deberia terminar con punto final, aunque si puede terminar con signo de
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Lo primero que vas a hacer es cargar los archivos de tu trabajo de grado:
« Trabajo de grado (formato PDF)

« (Carta de autorizacién de uso

« Carta de aprobacion de la facultad

En Tipologia Documental seleccionas el tipo de documento que vas a subir, por ejemplo, si es un
trabajo de grado, especificar de qué nivel formativo es:

Describir

Tipologia Documental - Local *

Sitio Web

Tesis/Trabajo de grado - Pregrado

Tesis/Trabajo de grado - Especializacidn
Tesis/Trabajo de grado - Maestria
Tesis/Trabajo de grado - Doctorado

Tesis/Trabajo de grado - PostDoctorado




Titulo propio ™

Titulo propio

Ingrese el titulo completo exactamente como aparece en el documento. El titulo no deberia terminar con punto final, aungue si puede terminar con signo de

interrogacion. Mo hay opcion de poner texto en italicas, por favor ingréselo normalmente. Si tiene un subtitulo, este debe ir precedido de dos puntos [:]. Use maytisculas s

solamente para la primera letra y para nombres propios.

+ Afadir mas

Guiate por las aclaraciones que se hacen debajo de los campos

Otros Tipos de Titulos

Traducido = | OtrosTiposd los

Ingrese en este campo las distintas variantes del titulo. Utilice sélo si ésta informacién se encuentra presente. (otro Titulo, Subtitulo). Cada titulo debe anotarse en una casilla aparte.

El campo ‘Otros tipos de titulos’ solo sera utilizado si el documento tiene varios titulos,
como por ejemplo titulo en otro idioma o abreviaciones y variaciones del titulo.
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Los autores se ingresan en el siguiente orden:
Apellido Apellido, Nombre Nombre
Como aparece en el siguiente ejemplo:

Autores Personales del Documento J

| Mazo Cuervo, Diego Mauricid

apellidos v nombres del autor(es). (A A, N N) o como aparece en la obra.

(264%c)-Fecha de publicacion del recurso de informacidn. Por favor ingrese la fecha asociada de publicacidn {(Minimo el Afio). Para trabajos de grado, utilice la fecha presente en la portada del

documento.

Para la fecha, ingresar solamente el aflo de publicacion
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Descriptores no normalizados propuestos por el autor Aqui pondras el idioma en el que estan los descriptores.

Descriptores no normalizados propuestos por el autor
Coloque las palabras claves que identifican su trabajo.
Para cada palabra clave le vas a dar afiadir mas. Cada unava en un campo diferente

Ejemplo:

Descriptores no normalizados propuestos por el autor

Negocios competitivos Esparniol

Empresas exitosas Espanol

Competitividad Esparnol

Gestion del riesgo Esparnol

Cologue las palabras claves que identifican su trabajo.

=+ Anadir mas

Los descriptores normalizados no los vas a ingresar, esta tarea le corresponde al CRAI+I

Palabras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS)

ARMARC s Palabras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS)
Palabras clave asociadas al contenido del recurso NORMALIZADAS
Institucion Universitaria
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En este campo seleccionas el formato del documento que estas subiendo:

Formato de archivo

Adobe PDF
Comprimidoen ZIP
Excel XLS/XLSX
Imagen en JPG
Imagen en PNG

Imagen en GIF

Si estds subiendo varios archivos en
+ Afadir més diferentes formatos, en este boton vas
a agregar los demas.
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Ejemplos:
4 paginas
5 minutos
10 fotografias

Extension

Extension

Cologue |a extension del recurso en paginas. tiempo (video-audio), cantidad de elementos (voldmenes, tomos), entre otros.

Resumen

Especificar
_aquiel
Ereve resumen sobre el contenido del documento. Repetible para TODOS los idiomas (Se recomienda colocar prefijo del idioma & utilizar propiedad Idioma en DSPACE), Id IOMma del
Ejiemplo spa: resumen

Se usala opciép de aﬁqdir.més cuando
el resumen estd en varios idiomas
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Si la obra que estas ingresando dispone de tabla de contenido, la
debes poner en este campo:

Tabla de Contenidos

Tabla de Contenidos

Tabla de Contenidos del Documento.

+ Anadir més

Idioma

Idicma del contenido del documento.

Desplegar las opciones y seleccionar el idioma
en el cual esta la obra.

+ Afadir méas
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Cada referencia va en un campo aparte, utilice el
botdon de ‘afiadir mas' para agregar cada una:

Referencias Bibliograficas (Bibliografia)

Referencias Bibliograficas (Bibliografia)

Ingrese las referencias bibliograficas usadas en este documento una a una, utilizando el boton afiadir entre una y ofra referencia.
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Finalmente, lee detenidamente la licencia de depésito:

Licencia de dep6sito o A

LA OBRA (TAL ¥ COMO SE DEFINE MAS ADELANTE) SE OTORGA BAJO LOS TERMINOS DE ESTA LICENCIA PUBLICA DE CREATIVE COMMONS ("LPCC” O “LICENCIA’). LA OBRA ESTA
PROTEGIDA POR DERECHOS DE AUTOR Y/U OTRAS LEYES APLICABLES. QUEDA PROHIBIDO CUALQUIER USO QUE SE HAGA DE LA OBRA QUE NO CUENTE CON LA AUTORIZACION
PERTINENTE DE CONFORMIDAD CON LOS TERMINOS DE ESTA LICENCIAY DE LA LEY DE DERECHO DE AUTOR.

MEDIANTE EL EJERCICIO DE CUALQUIERA DE LOS DERECHOS QUE SE OTORGAN EN ESTA LICENCIA, USTED ACEPTA Y ACUERDA QUEDAR OQBLIGADO EN LOS TERMINOS QUE SE
SERNALAN EN ELLA. EL LICENCIANTE CONCEDE A USTED LOS DERECHOS CONTENIDOS EN ESTA LICENCIA CONDICIONADOS A LA ACEPTACION DE SUS TERMINOS Y CONDICIONES.

1. Definiciones

3. 0Obra Colectiva es una obra, tal como una publicacién periadica, una antologia, o una enciclopedia, en la que |a obra en su totalidad, sin modificacion alguna, junto con un grupo de otras
contribuciones que censtituyen obras separadas e independientes en si mismas, se integran en un todo colectivo. Una Obra que constituye una obra colectiva no se considerard una Obra
Derivada (como se define abajo) para los propdsitos de esta licencia. aguella producida por un grupo de autores, en que |a Obra se encuentra sin modificaciones, junto con una clerta
cantidad de otras contribuciones, que constituyen en si mismos trabajos separados e independientes, que son integrados al todo colectivo, tales como publicaciones periddicas, antologias
o enciclopedias.

b.Obra Derivada significa una obra basada en |z obra objeto de ests licencia o en ésta v otras obras preexistentes, tales como traducciones, arreglos musicales, dramatizaciones,
“ficcionalizaciones’, versiones para cine, “grabaciones de sonido’, reproducciones de arte, resimenes, condensaciones, o cualguier otra en |z que la obra pueda ser transformada, cambiada
o0 adaptada, excepto aquellas que constituyan una obra colectiva, las que no serdn consideradas una obra derivada para efectos de esta licencia. (Para evitar dudas, en el caso de gue la Obra
523 una composicién musical o una grabacion sonora, para los efectos de esta Licencia |z sincronizacion temporal de Ia Obra con una imagen en movimiento se considerara una Obra
Derivada para los fines de esta licencia).

. Licenciante, es el individue o |z entidad titular de los derechos de autor que ofrece 1a Obra en conformidad con las condiciones de esta Licencia.
d. Autor original, es el individuo que creé la Obra.

Si esta de acuerdo con los términos, confirma la licencia

onfirmo la licencia
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El item quedara en proceso de revision por parte del CRAI+I. Si al
revisarse se encuentran inconsistencias, te sera devuelto para
realizar ajustes y correcciones. Si todo esta bien, sera aprobadoy
te llegara una notificacion al correo electronico para hacerte
saber ya ha sido publicado en el repositorio.
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Si tienes alguna duda puedes acertarte al
CRAIl+l o preguntar por los diferentes
canales de atencion:

)
ﬁ craiiantoniomazomejia@ceipa.edu.co

https://crai.ceipa.edu.co/
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